T.C.
IGDIR UNIVERSITESI ULUSLARARASI OFiS
YABANCI UYRUKLU OGRENCILER BUROSU FAALIYETLERiI YONERGESI

Amac ve Kapsam

Madde 1 — Bu y6nergenin amaci Igdir Universitesi Uluslararas1 Ofis’e bagl olarak faaliyet gosteren
Yabanci Uyruklu Ogrenciler Biirosu’nun kurulus ve gorevleriyle ilgili konular1 diizenlemektir. Bu
yonerge 1gdir Universitesi’nde 6grenim goren yabanci uyruklu dgrencilerin oryantasyonu, sosyal ve
kiiltiirel alandaki ihtiyaglarinin karsilanmasi ve bu alanda yasadiklari sorunlarin ¢oziilmesi amaciyla
verilecek danigmanlik hizmetlerini kapsar.

Kurulacak olan Biiro’nun misyonu asagidaki ana ilkeler cercevesinde Ogrencilere danismanlik,
rehberlik ve benzeri diger hizmetleri vermektir:

a) Universitemizde 6grenim gérmekte olan yabanci uyruklu dgrencilerin Igdir Universitesi’nde
nitelikli egitim/6gretim donemi yasamalarini, Ogrenimlerini igten memnuniyet, Sempati
duygulan igerisinde tamamlamalarini ve iilkelerine ayn1 donanim ve duygularla donmelerini
saglamaya yonelik ¢alismalar yapmak,

b) Ogrencilerin egitime, sosyal yasama ve kiiltiirel faaliyetlere esit bir sekilde katilimlarina
yardimci olmak,

€c) Hem universitemizin diger iilke kiiltiirlerine yakinliginin artmasi hem de diger iilkelerde
iilkemizin kiiltiirel ve sosyal yapisinin tanitilmasi amaciyla iiniversitemizde 6grenim gérmeyi
0zendirmeye ve yabanci 6grenci sayisinin artmasina yonelik ¢aligmalar yapmak,

d) Universitemizde 6grenim goren yabanci uyruklu &grencilerin iilkelerine dondiiklerinde,
iiniversitemiz ve iilkemiz i¢in goniilli kiiltiir elgileri olmalarin1 saglamaya yonelik ¢alismalar
yapmak.

Tanimlar
Madde 2 — Bu y6nergede gecen
a) Ogrenci: Igdir Universitesi’nde 6grenim gérmekte olan yabanci uyruklu égrencileri,
b) Ofis: Igdir Universitesi Uluslararas1 Ofis’i
¢) Biiro: Igdir Universitesi Uluslararas1 Ofis biinyesinde olusturulan Yabanci Uyruklu Ogrenciler
Biirosu’nu,
d) Kurum: Igdir Universitesi’ni
e) Birim: Igdir Universitesi’nin enstitii, fakiilte, yiiksek okul ve meslek yiiksek okullarin
f) Bolim: Birimlere bagli boliim, program ve anabilim dallarini
g) Kurum Koordinatérii: Igdir Universitesi Uluslararasi Ofis Baskani’na bagli olarak gorev
yapan Igdir Universitesi Yabanc1 Uyruklu Ogrenciler Biirosu Koordinatérii’ni,
h) Birim Koordinatorii: Biiroyu gorev yaptigi birim nezdinde temsil eden ve Kurum
Koordinatoriine karst sorumlu olan koordinatori,
i) Bolim Koordinatorii: Biiroyu gorev yaptigi boliim nezdinde temsil eden ve sirasiyla Kurum
ve Birim Koordinatorlerine karsi sorumlu olan koordinatorii,
j) Danisman: Béliimlerde Boliim Koordinatorii ile isbirligi halinde gérev yapan ve Ogrenci’lere
danigmanlik yapan {iniversite personelini,
K) Temsilci: Ogrenciler arasindan segilen 6grenci temsilcilerini,
[) Kurul: Yabanci Uyruklu Ogrenci Biirosu Danisma Kurulu’nu
ifade etmektedir.

Danisma Kurulu

Madde 3 —Egitim 6gretim veren her birimden en az bir 6gretim elemanindan kurul tiyeleri olusturulur.
Uluslararasi Ofis Bagkani ve Kurum Koordinatorii kurulun dogal iiyesidir. Diger iiyeler Uluslararasi
Ofis bagskanmin teklifiyle veya dogrudan Rektdr tarafindan atamir. Kurul iiyeleri Igdir Universitesi
personeli arasindan veya ihtiyaca gore iiniversite disindaki kurum ve kuruluslardan segilir. Ancak
Igdir Universitesi disindaki kurum ve kuruluslari temsilen kurulda yer alacak olan iiyelerin sayis1 4’ii
gegcemez.



Kurul {iyelerinin goérev siiresi iki yildir. Gorevi biten liye tekrar atanabilir. Ancak, Uluslararas1 Ofis
Baskani ve Kurum Koordinatorii disindaki iiyeler pes pese en fazla ii¢ donem kurulda goérev alabilir.
Kurul yilda en az iki kez toplanir. Ihtiyaca bagl olarak Uluslararas1 Ofis Baskan1 Kurul’u olagan dist
toplantiya cagirabilir. Buna ek olarak; Kurul iiyeleri Uluslararas1 Ofis Baskani’na toplanti ¢agrisinda
bulunmasi i¢in bagvuruda bulunabilirler.

Kurul’un toplanabilmesi i¢in iiyelerin en az yarisindan fazlasinin hazir bulunmasi gerekir. Kurul’a
Uluslararas1 Ofis Bagkani bagkanlik eder.

Kurul Kararlari; toplantiya katilanlarin ¢ogunlugunun oylari ile alimir. Kurul kararlart Biiro’nun
caligmalarina yonelik olarak tavsiye niteliginde olup baglayicit degildir. Kurul kararlar1 en ge¢ 1 ay
icinde Uluslararast Ofis Yonetim Kurulu'nun bilgisine ve degerlendirmesine sunulur. Uluslararasi
Ofis Yonetim Kurulu gerek goriirse Kurul’un kararini destekleyici yonde yeni bir karar alabilir.

Gorev Tanimlar

Madde 4 — Biiro, birim ve boliim koordinatorleri tarafindan kendisine saglanan veriler yardimiyla
dgrencilerin bilgilerinin bulundugu bir Ogrenci Bilgi Arsivi diizenler; dgrencilere yonelik yapilacak
caligmalarda (anket, sosyal ve kiiltiirel etkinlik, akademik destek, vb.) diger birimlerin goriis ve
onerilerini de dikkate alarak organizasyonlar yapar ve bu organizasyonlart gerceklestirmek igin
Universite ve diger kurumlarla baglantiya gecer; dgrencilerin sosyal ihtiyaclari i¢in kullanabilecekleri
mekanlar temin eder; belirlenecek zaman dilimlerinde birim ve bdliim koordinatorleri, danismanlar,
temsilciler ve gerektiginde tiim Ogrencilerin katilimiyla gerceklesecek toplantilar diizenler ve
yapilacak her tiirlii etkinlik konusunda adi gegenleri haberdar eder; bunlara ek olarak bu yonergenin
Etkinlikler boliimiinde yer alan her tiirlii etkinligi gerceklestirmeye yonelik ¢aligmalar yapar.

Biiro ile koordineli ¢alisacak kisilerin gorev tanimlar1 asagidaki gibidir.

a. Kurum Koordinatorii: Kurum Koordinatorii Uluslararasi Ofis Baskani’nin onerisiyle veya
dogrudan Rektdr tarafindan atanir. Biiro’nun ¢alismalarinin bu yénergede tanimlanan amaglara uygun
sekilde gerceklesmesini koordine eder.

b. Danisma Kurulu: Biiro c¢aligmalarinin degerlendirmesini yapar; gelecekte yapilacak
caligmalart belirler; kurum ve birimler arasinda koordineli ¢aligma gerektiren etkinlikler konusunda
isbirligi planlamalar1 yapar.

c. Birim Koordinatorii: Birim yoneticisi tarafindan atanir ve Biiro’nun calismalarinin bu
yonergede tanimlanan amaglara uygun sekilde gerceklesmesi igin Biiro’nun, gorev yaptigi birimle
ilgili faaliyetlerini koordine eder.

d. Bolim Koordinatorii: Birim yoneticisi tarafindan atanir ve Biiro’nun ¢aligmalarinin bu
yonergede tanimlanan amaglara uygun sekilde gerceklesmesi i¢in Biiro’nun, gorev yaptigi bolimle
ilgili faaliyetlerini koordine eder. Boliim Koordinatorii ayn1 zamanda Danisman olarak da gorev yapar.
Ihtiyag durumunda Birim Yoneticisi tarafindan birim personeli arasindan damismanlar, dgrenciler
arasindan ise temsilciler belirlenebilir.

e. Danisman: Biiro’nun g¢aligmalarinin bu yonergede tanimlanan amaglara uygun sekilde
gerceklesmesi i¢in Biiro’nun gorev yaptigi boliimle ilgili faaliyetlerinde Boliim Koordinatorii’ne
yardim eder. Buna ek olarak; dgrencilerin devam ve bagar1 durumlarimi diizenli olarak izler; burs ve
sosyal yardim ihtiyaclarini tespit eder; yapilacak toplantilara katilarak elde ettigi verileri ilgili
birimlere bildirir; toplantilarda alinan kararlardan ve diizenlenecek etkinliklerden 6grenci temsilcilerini
ve Ogrencileri haberdar eder; gerektiginde Ogrencilerle bire bir veya toplu halde goriismeler yapar;
zaman zaman diizenlenecek anket uygulamalarini yerine getirerek bunlarin sonuglarini Bolim
Koordinatorii’ne iletir; 0grenci temsilcilerinin ve 6grencilerin getirecegi goriis, Oneri, sikdyet ve
ihtiyaclar1 Boliim Koordinatdrii’ne veya ilgili birimlere iletir.

f. Temsilci: Ogrencilerin ihtiyag, sorun, goriis ve onerilerini Danmigman’lara ve/veya Boliim
Koordinatorii’ne bildirir; ilgili kisi ve birimlerle koordineli ¢6ziim odakli c¢alismalar yapar;
Koordinatorler veya Biiro tarafindan diizenlenen toplantilara katilir; Biiro’nun temsil ettigi
ogrencilerle ilgili faaliyet ve kararlari konusunda 6grencileri bilgilendirir.

Etkinlikler



Madde 5 —

a.

=

Biironun belirleyecegi zaman dilimlerinde birim ve bolim koordinatorleri, danismanlar ve
temsilcilerin katilimiyla, gerek goriildiiglinde tiim &grencilerin de davet edildigi, olagan
toplantilar yapmak.

Ogrencilerin 6zel bilgilerinin bulundugu bir Ogrenci Bilgi Dosyalari arsivi olusturmak;

Her 6gretim yili baginda oryantasyon (tanigsma, kaynagma ve uyum saglama) toplantilari ile
ogretim yili sonunda yilin degerlendirilmesi amacgh toplantilar yapmak, mezun olan
ogrencilerle ilgili veda toplantilar1 diizenlemek;

Dilden kaynaklanan sorunlardan dolay1 Ogrencilerin akademik basarilarinin diisilk olmasi
durumunda, bu durumu danmigmanlar araciligiyla tespit etmek ve gerektiginde fahri Tiirkce
dersleri diizenleyerek 6grencilerin Tiirkceyi daha etkin bir sekilde kullanmalarini saglamak;
gerekiyorsa bu amaca yonelik yeni birimler kurmak/kurdurmak,

Diizenlenecek fahri Tiirk¢e derslerine katilacak 6grencilerin dil seviyelerini 6l¢gmeye yonelik
fahri simavlar yapmak, ders alacak 6grenciler i¢in egitim materyali temin etmek;

Biiro’nun faaliyetleri ve 6zellikle fahri Tiirkce dersleri ile ilgili her tiirlii giderin karsilanmasi
amactyla uygun kurum ve kuruluslarla baglantiya gecerek maddi destek temin etmeye yonelik
caligmalar yapmak,

Yeni kayit yaptiran Ogrencilerin Universitemize ve kentimize uyumunu kolaylastirmak
amactyla oryantasyon ¢alismalar1 yapmak, gerektiginde bu calismalar i¢in tiniversitenin ilgili
birim ve boliimleriyle baglantiya gecerek onlarin da katkilarini saglamak;

Ogrencilerin burs ve sosyal yardim ihtiyaglarin1 belirlemek ve bunlar1 karsilamaya yonelik
caligmalar yapmak;

Her &gretim doneminde, Ogrencilerin ve ilgili birim ve kisilerin katkilariyla bir biilten
yaymlamak ve bu biiltenin diger paydas kurumlara (ilgili bakanliklar, yurtlar, biiyilikelgilikler,
vb.) dagitimin1 gerceklestirmek,

Ogrencilerin iilkelerinin dzel giinlerinde kutlama veya anma toplantilar1 diizenlemek;

Yabanct uyruklu &grenciler ile Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi 6grenciler arasinda saglam
temellere dayali dostluk ve igbirliginin kurulmasina yonelik etkinlikler diizenlemek;
Ogrencilerin iilkeleriyle ilgili kahramanliklari, 6nemli hizmetleri ve eserleri bulunan
sahsiyetlerin anilmas1 amaciyla toplantilar diizenlemek;

Tanisma, kaynagma ve paylasmayr saglamak tizere gezi, ziyaret ve piknik etkinlikleri
diizenlemek;

Toplantinin ve etkinligin amacit da goz oOniinde bulundurularak diizenlenen faaliyetlerde
gerekli giivenlik dnlemlerini almak;

Ogrencilerin etkinlikleri, yaptiklar1 ve yazdiklariin Universitemiz yaymlarinda yer almasi
icin ¢aligmalar yapmak;

Ogrenci etkinliklerinin okul panolarinda, okul gazete ve biiltenlerinde duyurulmasini
saglamak;

Ogrencileri kendileriyle ilgili her tiirlii etkinlik ve toplantilara katilmalari ydniinde
bilgilendirmek ve tesvik etmek;

Ogrencilerin okuduklar1 eserleri veya bilgi ve deneyim sahibi olduklar1 hususlardaki
birikimlerini paylagsmalarin1 saglayacak planh toplantilar diizenlemelerini saglamak, Tiirkiye
Cumhuriyeti vatandas1 6grencileri de bu toplantilara katilmaya tesvik etmek;

Biiro etkinliklerini Uluslararas1 Ofis web sitesinde duyurmak, bu yolla Biiro’nun verimliligini
artirmak, 6grenciler, temsilciler, koordinatorler, paydas kurum ve kuruluslarla iletisimi hizl ve
verimli bir sekilde saglamak,

Uluslararas1 6grencilerin basari durumuna ve iiniversitemizin mali durumuna gore her yil
belirli bir sayida dgrenciye burs verilebilir.

Uluslararas1 6grenci uyruklu dgrencilerin Universitemiz 6grencisi olmayan ve dgrenimini
kendi iilkelerinde yapip da stajlarmi Igdir Universitesinde yapmak isteyen dgrencilerin staj
izinlerini uluslararasi 6grenci ofisi organize eder.

Yiiriirliik



Madde 6 — Bu yonerge Igdir Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 7 — Bu yo6nerge Igdir Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiliir.



