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Masavirligimizde kullanilacak mal ve malzemeler Tasinir Kayir Kontrol
Sistemine(TKYS) girigi yapilir.
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Giris islemine iliskin Tasinir islem Fisi olusturularak Tasinir Saymanligina 1
nushasi teslim edilir. 1 nishasi ise Taginir Kayit Kontrol ve Satin Alma
klasdriine argivienmek Uzere takilir.
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Tlketime yénelik malzemelerin ¢ikisi, Tasinir istek yetkililerin istek belgesi
ile Tasinir islem Fisi olusturularak ¢ikisi yapilir ve Tasinir islem Fisi
birimimiz Tasinir Kayit Kontrol ve Satin Alma klasériinde arsivienmek
Uzere saklanir. Bu cikisa iligkin islem TUketim Malzemeleri Dé6nem Cikis
Raporu ile 3' er aylik ddonem olarak Harcama Yetkilisinin bilgisi dahilinde
Tasinir Saymanhgina 1nushasi génderilir ve 1 nishasi ise arsivienmek
uzere saklanir.
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Demirbagslar Grubu Tasinir istek Yetkilisi tarafindan istek talepleri
dogrultusunda istek belgeleri diizenlenerek Zimmet Figleri ile birlikte kisilere
teslim edilir. Zimmet Fislerinin1 nishasi kiside 1 nishasi ise TKYS
gorevlisinde arsivlenmek Uizere saklanir.
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Demirbaslarin teslim alinmasi, kullanimdan geri alinan veya isi biten
demirbaslar zimmetten dusllerek depoya konulur.
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