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Birimimizde gorevli personelin izin Formunu doldurup Personele igletmesi veya Musavirlik idari
Istirahat Raporunun birimimize ulastirimasinin ardindan Ust yazilari hazirlanir. Personeli
(Memur)

EBYS Uzerinden Ust yazilar ekleri ile birlikte sisteme aktarilir ‘

Musavirlik idari
Personeli (Hukuk
Musaviri, Memur)

EBYS Uzerinden sirali amirler tarafindan onaylanir ve evrak numarasi

alinir.(Onay makaminin onaylamasi ile evrak no sistem tarafindan otomatik . i
; o Masavirlik Idari
sekilde verilir.) .
\L Personeli (Avukat)

Evrak numarasi alinan Ust yazi yine EBYS Uzerinden Personel Daire
Baskanligina geregi icin, Genel Evrak Birimine ise Bilgi i¢cin havale edilir.
Havalesi saglanan evrakin 1 nishasi Birimimiz Giden Evrak dosyasinda

arsivlenir.

Miisavirlik idari
Personeli (Hukuk
Musaviri, Memur)

|

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serap ELGUN( Sube Midur() Av. Ali ISIK Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Mehmet Remzi ALKAN ( Memur) Hukuk Musaviri Rektor

Bu belge 5070 sayil elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.

Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search adresinden Belge Num.:76681101-640-E.370 ve Barkod Num.:595791 bilgileriyle erisebilirsiniz.



